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Come leggere le buste paga

Costo
a pagamento

Durata
3 ore

Sede
Online

Settori
Amministrazione, finanza e controllo,
Gestione risorse umane

Destinatari
Imprese, Persone

Tipologie
Per occupati, Per disoccupati

Termine iscrizioni
22/09/2025

Data inizio
29/09/2025

Data fine
29/09/2025



Obiettivi
Il corso "Come leggere la busta paga" si propone di rendere gli addetti all’amministrazione del
personale completamente autonomi nella lettura e nella redazione delle buste paga.

Destinatari
Impiegati amministrativi e addetti all'amministrazione del personale

Contenuti del corso
Il lavoro subordinato e la nascita del rapporto di lavoro;
Le diverse tipologie di rapporto di lavoro (autonomo, subordinato e parasubordinato) e i diversi tipi di

assunzione (assunzione ordinaria, a tempo determinato, part-time);
I documenti di lavoro;
Il concetto di Welfare State e di sostituto d’imposta;
La retribuzione;
I principali aspetti dell’Irpef: scaglioni di reddito, detrazione lavoro dipendente, detrazione coniuge a

carico e detrazione figli a carico;
Il calcolo dell’Irpef del mese (aliquote e scaglioni di reddito mensile e annuale);
I contributi sociali obbligatori;
Le assicurazioni obbligatorie Inps e Inail;
L’assegno per il nucleo familiare;
Malattia, infortunio e maternità;
Addizionale regionale e comunale;
Tredicesima e quattordicesima;
La cessazione del rapporto di lavoro;
Dimissioni e licenziamento;
Il Tfr e cenni sulla tassazione del Tfr;
La previdenza complementare;
Il conguaglio di fine anno e il modello Cud;
Cenni al modello 730 e al modello unico;
Cenni al prospetto di liquidazione del modello 730;
Introduzione all’utilizzo di un software per la gestione del personale:
Creare l’anagrafica di una nuova azienda;
Creare l'anagrafica dipendente;
Compilazione dei cedolini dipendenti;
Compilare il foglio ore/LUL;
Moduli UNIEMENS INPS.

Quota di partecipazione
A pagamento

Calendario
Il corso si terrà il 29 settembre dalle dalle 14:00 alle 17:00



Sede del corso
Online

Referente
Silvia Sturloni | Email: sturloni@cnafoer.it | Telefono: 3283514592

mailto:sturloni@cnafoer.it
tel:3283514592

