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Competenze per |’ ottimizzazione dei processi per liberi
professionisti
Competenze perl’ottimizzazione dei processi

Operazione Rif. PA2024-23499 RER/5 “Strategie perla qualificazione e I'innovazione delle
competenze green e digitali deiliberi professionisti” approvata con Delibera Num. 317 del
10/03/2025 e realizzata grazie ai Fondi Europei della Regione Emilia-Romagna.
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Costo Durata Sede

Gratuito 24 0re Ravenna, online
Settori Destinatari Tipologie
Marketing e commerciale, Strategia e Imprese, Persone Peroccupati

organizzazione aziendale

Termine iscrizioni Datainizio Data fine
11/09/2026 02/10/2026 06/11/2026

LAFORMAZIONE
INEMILIA-ROMAGNA



Obiettivi

llpercorso formativo si propone ditrasferire tecniche e strumenti concreti per ottimizzare metodie
tempi di organizzazione del lavoro, puntando aimplementare le conoscenze necessarie peradottare
soluzioni digitaliavanzate. Questo consente non solo digestire e migliorare i processiinternidella
propria realta organizzativa, ma anche di offrire servizi dedicati e di qualita superiore ai clienti. Inoltre, il
programma fornisce le competenze per monitorare i flussi dilavoro in modo costante, anche da
remoto, e favorisce I'adozione di strumenti gestionali evoluti, indispensabili per un'analisi approfondita
e una gestione strategica dei processi.

Destinatari

llcorsosirivolge a:

o Liberi Professionisti Ordinistici, titolari di partita IVA, esercitanti attivita riservate secondo normativa
vigente, iscritti ai sensidell’art. 2229 del Codice civile a Ordini o Collegi professionali e alle rispettive
Casse di previdenza;

e Liberi Professionisti Non Ordinistici, titolari di partita IVA, autonomi, che svolgono attivita professionali
nonrientrantiin quelle riservate agliiscritti a Ordini e Collegi professionali, che svolgano prestazione
d’operaintellettuale e diservizi.

e Liberi professionisti ordinistici operantiin forma associata o societaria: Associazioni professionali o
Studiassociati di professionisti, anche iscritti al REA, con atto costitutivo registrato all’Agenzia delle
Entrate alla data dipresentazione della domanda; Societa tra professionisti (StP) dicuiall’art. 10 ¢.3
D.Lgs.12/11/2011,n.183 come regolate dal DM 8 febbraio 2013 n. 34; Societa di professionisti o di
ingegneria dicuialle lettere b) e ¢), comma ldell’articolo 46 del D.Lgs. n. 50/2016 (Nuovo Codice degli
appalti); Societa traavvocatidicuiallal. 31dicembre 2012, n. 247 (Nuova disciplina dell’Ordinamento
della professione forense).

Requisiti diaccesso

Potranno partecipare professionisti aventi sede legale o unita operativa nel territorio della regione
Emilia-Romagna. Il suddetto requisito dovrarisultare:

e Perisingoliliberi professionisti, dal certificato o attestato diiscrizione all’albo, ordine o collegio
professionale, oppure dal “Certificato di attribuzione di partita IVA” rilasciato dall’Agenzia delle Entrate
o dalla piurecente dichiarazione divariazione attivita MOD. AA) presentata e relativa ricevuta di
presentazione;

e Perle Associazioni di professionisti o Studi associati di professionisti, dal “Certificato di attribuzione di
partita VA" rilasciato dall’Agenzia delle Entrate o dalla piu recente dichiarazione divariazione attivita
MOD. AA) presentata e relativaricevuta di presentazione;

e Perle Societa tra professionisti (StP), le Societa di professionisti o diingegneria e le Societa tra
avvocati, davisura camerale aggiornata.

Vistala natura delregime diaiuto indicato, ovvero De Minimis, i professionisti coinvolti dovranno poter
rientrare in questa tipologia diaiuto. Non potranno pertanto partecipare eventuali professionisti del
settore agricolo e forestale, della pesca e dell’acquacultura che esercitino la propria attivita conil
codice Ateco A: AGRICOLTURA, SILVICOLTURA E PESCA.



Contenutidel corso

Durante le singole giornate diformazione, verranno affrontantii seguenti contenuti:

1. Analisi e mappatura dei processi: studio approfondito delle attivita tramite strumenti dedicatiperla
rappresentazione e comprensione deiflussilavorativi.

2. Pianificazione e organizzazione operativa: definizione dimetodi, tempi e strategie perla gestione
efficace delle attivita e dei processi dilavoro quotidiani.

3. Lagestione per processie la qualita: introduzione ai modelli organizzativi orientati ai processi e al
miglioramento continuo della qualita del lavoro.

4. Digitalizzazione e strumenti digitali: adozione ditecnologie e soluzioni software per|'ottimizzazione
deiflussi, la gestione delle procedure e I'automazione tramite i dati digitali.

5. Sistemigestionali e analisi delle informazioni: utilizzo di strumenti avanzati perla correlazione,
I'elaborazione deidati e ilmonitoraggio in tempo reale dello stato di avanzamento delle attivita.

6. Ottimizzazione e innovazione: revisione dei processi orientata all'incremento della produttivita,
dell'efficacia organizzativa e dell'innovazione complessiva.

Modalita e criteri di selezione

Nel casoin cuiil numero degliiscrittidovesse superare il numero minimo di partecipanti ammessi, si
potravalutare I'inserimento diun numero maggiore dipersone nelrispetto della didattica
dell’intervento. In questo caso, i partecipanti verranno ammessi, una volta verificatiirequisiti, sullabase
dell’ordine di arrivo delle domande. Il corso si avvia a fronte di un numero minimo di 8 iscritti.

Attestato

Attestato difrequenza.

Quotadipartecipazione

Corso gratuito in quanto co-finanziato conrisorse del Fondo Sociale Europeo Plus 2021/2027 e della
Regione Emilia-Romagna.

Calendario

Le lezioni siterranno in modalita videoconferenza su piattaforma Microsoft Teams dalle 14:00 alle 18:00
ognivenerdia partire dal 02 ottobre 2026. Saranno 6 giornate da 4 ore I'una, peruntotale di24 ore
formative.

e Venerdi 02 ottobre 2026

e Venerdi 09 ottobre 2026

e Venerdi16 ottobre 2026

e Venerdi23 ottobre 2026

e Venerdi 30 ottobre 2026

e Venerdi 06 novembre 2026

Sededel corso

Il corso si svolgera online su piattaforma Microsoft Teams



Referenti

Linda Campacci| Email: campacci@cnafoer.it | Telefono: 380 7763173
Debora Olei | Email: olei@cnafoer.it | Telefono: 3487403460

Docente

Monica Zannoni
consulente espertaintematiche relative a controllo di gestione, innovation manager, pianificazione
green, sostenibilita e risparmio energetico
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