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Dati e funzioniin Excel: strumenti per Analizzare Datiin

Ottica Eco Digitale

Organizzazione Eco Digitale di Base dei servizi turistici

Rif PA2024-23373/RER/2 "DigiTravel: Formazione per un Turismo Innovativo" approvata
con DeliberaNum. 119 del 03/02/2025 e realizzata grazie ai Fondi Europei della Regione

Emilia-Romagna

Costo Durata
gratuito 24 ore
Settori Destinatari
Amministrazione, finanza e controllo, Persone
Informatica

Termine iscrizioni Datainizio
24/06/2025 01/07/2025

Sede
Online

Tipologie

Peroccupati, Per disoccupati

Data fine
22/07/2025

LAFORMAZIONE
INEMILIA-ROMAGNA




Obiettivi

Ilcorso sipone I'obiettivo difar acquisire competenze operative sull’'uso di Microsoft Excel, per
organizzare, analizzare e rappresentare datiin modo chiaro e professionale, con applicazioni trasversali
nei contestiamministrativi, commerciali e dei servizi turistici.

OBIETTIVI SPECIFICI:

Acquisire competenze pratiche eimmediate: formare i partecipanti all’'uso autonomo delle funzioni
principali di Excel, rendendoli capaci di operare efficacemente con dati e tabelle, mediante un
approccio concreto valida anche per chiinizia dalle basi

Gestire efficacemente i dati: imparare a utilizzare Excel per organizzare, ordinare e filtrare dati, eseguire
calcolibase e avanzati (Sum, Media, Min/Max, Conta, Somma Se, Media Se, Conta Se, Se) per analizzare
flussiinformativi di servizi turistici

Analizzare e rappresentare i dati: creare e modificare grafici (diagrammi, istogrammi), utilizzare
formattazione condizionale, gestire date, proteggere e stampare fogli, acquisendo strumenti utili
anche nel settore turistico.

Destinatari

Persone che, indipendentemente dalla condizione occupazionale, necessitano di acquisire
conoscenze e competenze necessarie arafforzare la propria occupabilita e adattabilita nella filiera di
riferimento.

Requisiti di accesso

e Averassoltol’obbligo diistruzione e il diritto e dovere all’istruzione e formazione,

e Essereresidenti o domiciliatiin Emilia-Romagna,

e Non sono ammissibilii dipendenti assunti da Pubbliche Amministrazioni con contrattia tempo
indeterminato

Contenutidel corso

Programma del corso:

¢ |llconcettodicella, diformula e funzione

e Laformattazione delfoglio dicalcolo, della cella e formati delle celle;
e Lasintassidiuna funzione, riferimenti assoluti, relativi e misti;

¢ Laformattazione condizionale;

¢ Come stampare, esportare e salvare unfile Excel;

e Funzionidibase (SOMMA, MEDIA, MIN, MAX, CONTA.VALORI);

¢ Funzionidicalcolo condizionale (CONTA.SE, SOMMA.SE, MEDIA.SE);
e Funzionilogiche (SE,Ee O);

e Funzionidiricerca (CERCA.VERT, CERCA.ORIZZ);

e Laconvalida dei dati;

e Rappresentazione dei datimediante la creazione di grafici.



Modalita e criteri di selezione

In caso diimpossibilita ad accogliere tutte le richieste diiscrizione da parte dei partecipanti ammissibili,
si attiverail processo selettivo che vertera sull’analisi del possesso deirequisiti sottoelencati, che
rappresentano criteri di priorita:

e Ordinediarrivo dell’iscrizione

Attestato

Attestato diFrequenza

Quota di partecipazione

Il corso & gratuito poiché cofinanziato conrisorse del Programma regionale Fondo Sociale Europeo
Plus 2021/2027, della Regione Emilia-Romagna e conil sostegno dell’Unione Europea.

Calendario

Gliincontrisisvolgeranno online attraverso la piattaforma Teams durante le seguenti giornate e orari:
¢ 1/07/2025 9:00-13:00
3/07/2025 9:00-13:00
9/07/2025 14:00-18:00
15/07/2025 14:00-18:00
17/07/2025 14:00-18:00
22/07/2025 14:00-18:00

Sededel corso

Le lezioniverranno erogate tutte online attraverso I'utilizzo della piattaforma Teams.
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Insegnante espertain discipline informatiche.
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