
Excel avanzato come strumento per ottimizzare i processi
amministrativi aziendali
Gestione aziendale amministrativa Eco Digitale avanzato
Operazione 2024-23333/RER “Green e Digitale nella gestione d'impresa: processi
trasversali” approvata con Delibera Num. 119 del 03/02/2025 e realizzata grazie ai Fondi
Europei della Regione Emilia-Romagna.

Costo
Gratuito

Durata
24 ore

Sede
Online

Settori
Amministrazione, finanza e controllo,
Informatica

Destinatari
Persone

Tipologie
Per occupati, Per disoccupati

Termine iscrizioni
19/09/2025

Data inizio
09/10/2025

Data fine
13/11/2025



Obiettivi
Utilizzare competenze strategiche per l’ottimizzazione dei processi;
Potenziare l’analisi e l’aggregazione  dei dati aziendali;
Acquisire nuove competenze e conoscenze relativamente all'area servizi avanzati alle imprese.

Destinatari
Persone che, indipendentemente dalla condizione occupazionale, necessitano di acquisire
conoscenze e competenze necessarie a rafforzare la propria occupabilità e adattabilità nella filiera di
riferimento.

Requisiti di accesso
Requisiti di accesso formali:

Aver assolto l’obbligo di istruzione e il diritto e dovere all’istruzione e formazione,
Essere residenti o domiciliati in Emilia-Romagna,
Non sono ammissibili i dipendenti assunti da Pubbliche Amministrazioni con contratti a tempo

indeterminato

Contenuti del corso
Tecniche e strumenti di programmazione per la gestione dei dati (tabelle Pivot; introduzione a macro

e registrazione di automazioni);
Strumenti gestionali avanzati ed integrati (funzioni condizionali per analizzare e filtrare dati in base a

condizioni logiche; funzioni di ricerca e collegamento dati per estrarre, ricercare e collegare dati tra
fogli e tabelle in modo dinamico; funzioni di testo avanzate per manipolare, estrarre o combinare dati
derivanti da fonti esterne in modo preciso)

Strumenti di report e controllo attività (grafici avanzati e dashboard)

Modalità e criteri di selezione
In caso di impossibilità ad accogliere tutte le richieste di iscrizione da parte dei partecipanti ammissibili,
si attiverà il processo selettivo che verterà sull’analisi del possesso dei requisiti sottoelencati, che
rappresentano criteri di priorità:
• Ordine di arrivo dell’iscrizione

Attestato
Attestato di frequenza

Quota di partecipazione
Corso gratuito in quanto co-finanziato con risorse del Fondo Sociale Europeo Plus 2021/2027 e della
Regione Emilia-Romagna



Calendario
Le lezioni si terranno dalle 09:00 alle 13:00:

09/10/2025
16/10/2025
23/10/2025
30/10/2025
06/11/2025
13/11/2025

Sede del corso
Online

Referente
Majla Biolchini | Email: biolchini@cnafoer.it | Telefono: 3201337230

Docente
Silvestri Andrea
Esperto nella formazione di tematiche informatiche, docente in percorsi professionalizzanti per ciò che
concerne le funzionalità di analisi dei dati e strumenti per l’analisi statistica, progettazione di soluzioni
digitalizzate personalizzate, internet avanzato.

mailto:biolchini@cnafoer.it
tel:3201337230

