
Impara le basi di Excel: strumento per la gestione dei
clienti e delle vendite
Strategie di mercato di base per la meccanica
Operazione RIF. PA 2024-23330/RER/9 "Transizione Verde e innovazione Digitale nella
Meccanica, Meccatronica e Motoristica", approvata con DGR n. 119 del 03/02/2025 e
realizzata grazie ai Fondi Europei della Regione Emilia-Romagna.

Costo
Gratuito

Durata
24

Sede
Online

Settori
Informatica

Destinatari
Persone

Tipologie
Per occupati, Per disoccupati

Termine iscrizioni
09/02/2026

Data inizio
17/02/2026

Data fine
24/03/2026



Obiettivi
Il corso di Excel mira a fornire competenze pratiche e teoriche per utilizzare efficacemente il software,
coprendo vari livelli di difficoltà e obiettivi formativi specifici, partendo da un livello base.

Destinatari
I destinatari del progetto sono persone che hanno assolto l’obbligo di istruzione ed il diritto-dovere
all’istruzione e formazione, e che, indipendentemente dalla condizione nel mercato del lavoro,
necessitano di azioni formative per acquisire conoscenze e competenze necessarie a rafforzare la
propria occupabilità e adattabilità a fronte dei processi di transizione di tutti i settori produttivi, delle
filiere manifatturiere e dei servizi connessi e della filiera del terziario.

Requisiti di accesso
La proposta formativa è rivolta a tutte le persone: residenti o domiciliate in Emilia-Romagna in data
antecedente l’iscrizione alle attività, che hanno assolto l’obbligo di istruzione e il diritto e dovere
all’istruzione e formazione, indipendentemente dalla condizione nel mercato del lavoro che
necessitano di acquisire conoscenze e competenze necessarie a rafforzare la propria occupabilità e
adattabilità al mercato del lavoro. Non sono ammissibili i dipendenti assunti da Pubbliche
Amministrazioni con contratti a tempo indeterminato. I requisiti formali saranno dichiarati dai candidati
al momento dell'iscrizione attraverso un’autodichiarazione dei requisiti formali in possesso. Nel rispetto
della normativa vigente, le autodichiarazioni degli utenti saranno oggetto di verifica da parte dell’ente
su un campione minimo del 5% per ciascuna edizione.

Contenuti del corso
A titolo esemplificativo e non esaustivo, il corso Excel Base prevede di affrontare i seguenti argomenti:

Familiarizzazione con l'interfaccia: comprendere le funzionalità di base di Excel, come la gestione
delle cartelle di lavoro e dei fogli;

Utilizzo di formule semplici: imparare a inserire e gestire informazioni utilizzando funzioni basilari come
SOMMA, MEDIA, MIN, MAX e SE;

Creazione di grafici: rappresentare graficamente i dati con grafici di base, come istogrammi e grafici
a torta;

Argomenti finalizzati ad apprendere strumenti e tecniche per interpretare i dati di vendita sintetici ed
analitici per la gestione dei clienti.

Modalità e criteri di selezione
La selezione si attiverà esclusivamente qualora il numero di candidati risultasse superiore al numero di
posti disponibili. Il processo selettivo verterà sull’analisi del possesso dei requisiti sottoelencati, che
rappresentano criteri di priorità (coerenti con le finalità complessive del finanziamento e le esigenze
preminenti della domanda):

Età inferiore di 50 anni;
Residenti in comuni diversi dal luogo della formazione (di norma diverso dal capoluogo di provincia);
Ordine di arrivo dell’iscrizione.



Attestato
Attestato di frequenza.

Quota di partecipazione
Il corso è gratuito poiché cofinanziato con risorse del Programma regionale Fondo Sociale Europeo
Plus 2021/2027, della Regione Emilia-Romagna e con il sostegno dell’Unione Europea.

Calendario
Il corso si svolge in videoconferenza sincrona con docente, dalle ore 09.00 alle ore 13.00 nei seguenti
giorni:

17 febbraio 2026
24 febbraio 2026
3 marzo 2026
10 marzo 2026
17 marzo 2026
24 marzo 2026

Sede del corso
Il corso si svolge online, con possibilità su richiesta del singolo partecipante di frequentare in presenza
presso la nostra Sede, in via Coppalati 10, dove verrà dotato di pc e collegamento internet.

Referente
Maria Elena Reggiani | Email: reggiani@cnafoer.it | Telefono: 3276460777

Docente
Filippo Carrà
Consulente esperto nel campo della progettazione di prodotti multimediali
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