Impara le basi di Excel: strumento perla gestione integrata
di commesse aziendali
Innovazione organizzativa e logistica

Operazione Rif. PA2024-22702/RER "Innovazione, economia circolare e manifattura 4.0
perisistemie le filiere della meccanica, meccatronica, motoristica e nautica" - Azione 1
approvatacon DGRNn. 1914 del 14/10/2024 e realizzata grazie ai Fondi Europei della
Regione Emilia-Romagna.
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Costo Durata Sede

Gratuito 40 ore Parma

Settori Destinatari Tipologie

Sostenibilita Persone Peroccupati, Per disoccupati
Termine iscrizioni Datainizio Datafine

17/02/2026 24/02/2026 26/03/2026

LA FORMAZIONE
INEMILIA-ROMAGNA




Obiettivi

Il corso di Excel mira a fornire competenze pratiche e teoriche per utilizzare efficacemente il software,
coprendo vari livelli di difficolta e obiettivi formativi specifici, partendo da un livello base.

Destinatari

| destinatari del progetto sono persone che a prescindere dalla condizione occupazionale, per
aspettative, inclinazione o attitudine intendano intraprendere un percorso formativo per migliorare la
propria occupabilita e adattabilita a partire dall’acquisizione di competenze tecnico professionali/o
gestionali/organizzative/manageriali per uninserimento qualificato nelle imprese della filiera di
riferimento dell’'operazione.

Requisiti diaccesso

| partecipanti al progetto dovranno essere residenti o domiciliatiin regione Emilia Romagnain data
antecedente all'iscrizione all'attivita. | requisiti formali saranno dichiarati dai candidati almomento
dell'iscrizione attraverso la compilazione diuna scheda diiscrizione al progetto e alla sottoscrizione di
un'autodichiarazione. Prima dell'avvio del corso verranno verificatii curriculum vitae dei candidati, per
accertare il possesso delle conoscenze e competenze minime per frequentare con successol
percorso formativo e garantire un accesso il piu possibile inclusivo e non limitante. Requisito previstoin
ingresso: strumenti diinformatica di base. Il nonrispetto deirequisiti formali e sostanzialideterminerala
non ammissione al progetto.

Contenutidel corso

o Comprensione delle funzionalita dibase di Excel, come la gestione delle cartelle dilavoro e dei fogli
e Struttura elogica del foglio dicalcolo: celle, formule e funzioni per|’organizzazione dei dati

o Formattazione delfoglio e delle celle peruna lettura chiara ed efficiente delle informazioni

¢ Sintassi delle funzioni e utilizzo deiriferimenti (relativi, assoluti, misti) peril calcolo automatizzato

e Gestione database foglidilavoro

e Creareunafattura

¢ Applicazione della formattazione condizionale

e Gestione delfile Excel: salvataggio, stampa ed esportazione in ottica di condivisione dei dati

¢ Funzionidibase (SOMMA, MEDIA, MIN, MAX, CONTA.VALORI) perI’elaborazione di dati quantitativi

e Funzioni condizionali (CONTA.SE, SOMMA.SE, MEDIA.SE) per'analisi mirata di dati

¢ Funzionilogiche (SE, E, O) per costruire strumenti decisionali automatizzati e personalizzati

e Convalida deidatiperil controllo dell’input e la standardizzazione delle informazioniinserite all’analisi
deidati

o Creazione digrafici: rappresentare graficamente i dati con grafici di base, come istogrammi e grafici
atorta

Modalita e criteri di selezione

Il processo diselezione si attivera esclusivamente qualorail numero di candidatirisultasse superiore al
numero di posti disponibiliin aula ed eventualmente vertera sull'analisi del possesso deirequisiti
sottoelencati, coerentemente con le priorita secondarie previste da bando con|'obiettivo di costituire
un gruppo aula omogeneo: ordine di arrivo delle iscrizioni analisi del curriculum vitae.



Attestato

Altermine del percorso € previstoil rilascio di un Attestato di frequenza.

Quotadipartecipazione

Il corso & gratuito in quanto cofinanziato conrisorse del Fondo Sociale Europeo PLUS 2021-2027 e della
Regione EmiliaRomagna.

Calendario

Le lezionisiterranno dalle 13:30 alle 17:30 nelle seguenti date:
e 24 febbraio 2026
o 26 febbraio 2026
e 3marzo 2026

e 5marzo 2026

e 10 marzo 2026

e 12marzo 2026

e 17 marzo 2026

e 19 marzo 2026

e 24 marzo 2026

e 26 marzo 2026

Sede del corso

Parma
Via Giulio e Giacinto Sicuri, 44
43124 Parma PR

Referente

Maura Basco | Email: basco@cnafoer.it | Telefono: 05211727512
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